
I к распоряжению 
;министрации города Тобольска 
от 17 марта 2023 г. № 353-р

Приложение

И. ПРЕДМЕТ, ЦЕЛИ И ВИДЫ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ УЧРЕЖДЕНИЯ

2.1. Предметом и целью деятельности учреждения является реализация функций и 
полномочий органов местного самоуправления, муниципальных казенных учреждений 
муниципального образования городской округ город Тобольск (далее -  органы местного 
самоуправления, муниципальные казенные учреждения, муниципальное образование город 
Тобольск):

по административно-хозяйственному, материально-техническому, информационно­
коммуникационному обеспечению их деятельности;

по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для заказчиков при 
закупках товаров, работ и услуг, осуществляемых в соответствии с Федеральным законом от 
05.04.2013 N 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для 
обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее - Закон N 44-ФЗ), в пределах 
своей компетенции, установленной настоящим Уставом и муниципальными правовыми 
актами города Тобольска.

2.2. С целью реализации уставных функций и полномочий учреждение осуществляет 
следующие виды деятельности:

2.2.1. Обеспечение санитарного содержания, технической эксплуатации, текущего и 
капитального ремонта, реконструкции и модернизации, благоустройства объектов 
недвижимого имущества, находящихся в оперативном управлении учреждения, 
используемых для обеспечения деятельности органов местного самоуправления, 
учреждения, в том числе имущества, переданного органам местного самоуправления и 
муниципальным казенным учреждениям для осуществления государственных полномочий 
(далее -  объектов), в пределах выделенных бюджетных ассигнований.

2.2.2. Организация предоставления коммунальных услуг, оплата потребленных 
коммунальных услуг, возмещение расходов за потребленные коммунальные услуги и услуги 
по содержанию имущества, находящегося в оперативном управлении учреждения, в 
пределах выделенных бюджетных ассигнований.

2.2.3. Обеспечение физической охраны объектов, в том числе с применением 
охранного оборудования. Обеспечение пропускного и внутриобъектового режимов на 
объектах, проведение антитеррористических мероприятий, в пределах выделенных 
бюджетных ассигнований.

2.2.4. Выполнение работ, оказание услуг по обеспечению сохранности объектов 
историко-культурного наследия, находящихся в оперативном управлении учреждения, в 
пределах выделенных бюджетных ассигнований.

2.2.5. Обеспечение пожарной безопасности объектов, в пределах выделенных 
бюджетных ассигнований.

2.2.6. Организация проведения работ, оказание услуг по дезинсекции, дезинфекции, 
окончательной обработке объектов, в том числе силами специализированных организаций, в 
пределах выделенных бюджетных ассигнований.

2.2.7. Организация проведения работ, оказания услуг по профессиональной уборке 
(клининговые услуги) объектов и иного имущества, используемого для обеспечения 
деятельности органов местного самоуправления, муниципальных казенных учреждений, в 
том числе имущества, переданного органам местного самоуправления и муниципальным 
казенным учреждениям для осуществления государственных полномочий, в пределах 
выделенных бюджетных ассигнований.
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2.2.8. Организация выполнения работ, оказания услуг по обеспечению 
информационного и праздничного оформления объектов, приобретение и монтаж баннеров, 
стендов, табличек, дорхенгеров, указателей, аншлагов, иллюминаций, подсветки зданий, в 
пределах выделенных бюджетных ассигнований.

2.2.9. Организация выполнения погрузо-разгрузочных работ для обеспечения 
деятельности органов местного самоуправления, муниципальных казенных учреждений.

2.2.10. Предоставление, автомобильного транспорта для осуществления служебных 
поездок должностных лиц органов местного самоуправления и муниципальных казенных 
учреждений, осуществление грузоперевозок и погрузо-разгрузочных работ для обеспечения 
деятельности органов местного самоуправления и муниципальных казенных учреждений.

2.2.11. Предоставление автомобильного транспорта для перевозки грузов, связанных с 
обеспечением деятельности органов местного самоуправления, муниципальных казенных 
учреждений.

2.2.12. Выполнение работ, оказание услуг по наладке, ремонту и обслуживанию 
единой корпоративной сети передачи данных Администрации города Тобольска, её 
отраслевых органов, муниципальных казенных учреждений.

2.2.13. Обеспечение централизованного администрирования единой корпоративной 
сети передачи данных Администрации города Тобольска, её отраслевых органов, 
муниципальных казенных учреждений.

2.2.14. Выполнение работ по монтажу, наладке и техническому обслуживанию 
структурированных кабельных систем Администрации города Тобольска, её отраслевых 
органов, муниципальных казенных учреждениях.

2.2.15. Обеспечение высокоскоростного доступа к сети Интернет, техническое 
обеспечение доступа к сети Интернет Администрации города Тобольска, её отраслевых 
органов, избирательной комиссии муниципального образования город Тобольск и 
муниципальных казенных учреждений.

2.2.16. Обслуживание и содержание телефонной сети Администрации города 
Тобольска, её отраслевых органов, муниципальных казенных учреждений, организация и 
техническое сопровождение городского селекторного совещания (посредством телефонной 
связи).

2.2.17. Организация доступа к информации о деятельности органов Администрации 
города Тобольска, размещаемой в сети Интернет, в соответствии с требованиями, 
установленными ст. 11 Федерального закона от 09.02.2009 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к 
информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

2.2.18. Координация создания муниципальных информационных систем 
Администрации города Тобольска, реализация мероприятий по поставке, разработке, 
модернизации, эксплуатации и сопровождению муниципальных информационных систем и 
ресурсов Администрации города Тобольска, применяемых при решении вопросов местного 
значения, в том числе при предоставлении муниципальных услуг (исполнении функций).

2.2.19. Создание, развитие и обеспечение функционирования информационно­
технологической инфраструктуры Администрации города Тобольска, её отраслевых органов, 
муниципальных казенных учреждений.

2.2.20. Прием, регистрация заявок и консультирование сотрудников Администрации 
города Тобольска, её отраслевых органов, избирательной комиссии муниципального 
образования город Тобольск и муниципальных казенных учреждений по вопросам 
функционирования вычислительного оборудования, оргтехники, сетевого оборудования, 
общесистемного программного обеспечения, муниципальных информационных систем, 
установленных на рабочих местах сотрудников.

2.2.21. Оказание практической помощи в решении вопросов, возникающих при работе 
с программно-техническими комплексами, компьютерной и оргтехникой, в том числе 
посредством удаленного подключения к рабочему компьютеру пользователей 
Администрации города Тобольска, её отраслевых органов, избирательной комиссии 
муниципального образования город Тобольск и муниципальных казенных учреждений.
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2.2.22. Осуществление функций по администрированию и техническому 
сопровождению официального сайта Администрации города Тобольска, а также его 
доменного имени.

2.2.23. Осуществление функций по разработке электронных сервисов официального 
сайта Администрации города Тобольска.

2.2.24. Осуществление функций по размещению предоставленной информации по 
вопросам, входящим в компетенцию органов местного самоуправления, на официальных 
интернет ресурсах Администрации города Тобольска.

2.2.25. Координация деятельности по развитию существующих и созданию новых 
информационных систем Администрации города Тобольска, её отраслевых органов и 
муниципальных казенных учреждений, в том числе для оказания муниципальных услуг в 
электронном виде (подсистем электронного муниципалитета).

2.2.26. Обеспечение централизованного учета (регистрации) и ведения реестра 
муниципальных информационных систем Администрации города Тобольска, её отраслевых 
органов.

2.2.27. Программно-техническое обеспечение работы Администрации города 
Тобольска, её отраслевых органов, муниципальных казенных учреждений.

2.2.28. Программно-техническое сопровождение заседаний, проводимых в здании 
Администрации города Тобольска.

2.2.29. Обеспечение администрирования компьютерного парка, парка серверов 
Администрации города Тобольска, её отраслевых органов, избирательной комиссии 
муниципального образования город Тобольск, муниципальных казенных учреждений.

2.2.30. Организация выполнения работ по монтажу, наладке, обслуживанию и 
ремонту серверного и коммутационного оборудования Администрации города Тобольска, её 
отраслевых органов, избирательной комиссии муниципального образования город Тобольск, 
муниципальных казенных учреждений.

2.2.31. Обеспечение централизованного технического обслуживания и ремонт 
компьютерной и офисной техники, сетевого оборудования, общесистемного программного 
обеспечения на рабочих местах сотрудников Администрации города Тобольска, её 
отраслевых органов, избирательной комиссии муниципального образования город Тобольск 
и муниципальных казенных учреждений.

2.2.32. Организация оказания услуг по заправке и замене картриджей печатных 
устройств, установленных в Администрации города Тобольска, её отраслевых органах, 
избирательной комиссии муниципального образования город Тобольск и муниципальных 
казенных учреждениях.

2.2.33. Подготовка заключений о техническом состоянии и возможности дальнейшего 
использования компьютерной и офисной техники для Администрации города Тобольска, её 
отраслевых органов, избирательной комиссии муниципального образования город Тобольск 
и муниципальных казенных учреждениях.

2.2.34. Осуществление программно-технической и методической помощи 
пользователям системы электронного документооборота и делопроизводства органов 
местного самоуправления, муниципальных казенных учреждениях.

2.2.35. Организация проведения мероприятий и программно-технического 
сопровождения мероприятий в области информационных технологий.

2.2.36. Техническое сопровождение справочно-правовых систем пользования 
Администрации города Тобольска, её отраслевых органов и муниципальных казенных 
учреждений.

2.2.37. Мониторинг работоспособности системы видеонаблюдения аппаратно- 
программного комплекса «Безопасный город», выдача технических требовании для 
подключения строящихся и проектируемых систем видеонаблюдения к аппаратно- 
программному комплексу «Безопасный город» города Тобольска.
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2.2.38. Производство работ по монтажу, наладке и обслуживанию систем 
видеоконференцсвязи и 1Р-телефонии Администрации города Тобольска, её отраслевых 
органов, муниципальных казенных учреждений.

2.2.39. Осуществление мероприятий по учреждению и обеспечению деятельности 
сетевого издания, для официального опубликования муниципальных правовых актов, 
обсуждения проектов муниципальных правовых актов, доведения до сведения жителей 
муниципального образования город Тобольск официальной информации о социально- 
экономическом и культурном развитии муниципального образования город Тобольск, о 
развитии его общественной инфраструктуры и иной официальной информации.

2.2.40. Обеспечение осуществления контроля за выполнением работ, оказанием услуг 
подрядными организациями в соответствии с видами деятельности учреждения.

2.2.41. Обеспечение:
сетевой безопасности (защиту от несанкционированного доступа к информации, 

просмотра или изменения системных файлов и данных), безопасности межсетевого 
взаимодействия;

антивирусной защиты серверов и рабочих компьютеров пользователей 
Администрации города Тобольска, ее отраслевых органов, избирательной комиссии 
муниципального образования город Тобольск и муниципальных казенных учреждений;

централизованного администрирования корпоративной вычислительной сети (учет и 
распределение полномочий доступа к информационным ресурсам отдельным пользователям, 
группам пользователей).

2.2.42. Взаимодействие со специализированными службами технической поддержки:
создание муниципальных информационных ресурсов, разработка мероприятий по

внедрению информационных технологий, осуществлению права на поиск, получение, 
передачу, производство и распространение информации, применения информационных 
технологий, для повышения эффективности системы муниципального управления;

обеспечение доступа граждан к информации о деятельности Администрации города 
Тобольска, её отраслевых органов и муниципальных казенных учреждений;

обеспечение деятельности Администрации города Тобольска, её отраслевых органов и 
муниципальных казенных учреждений аналитической, прогнозной и иной информацией.

2.2.43. Осуществляет определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для 
заказчиков в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Тюменской области, муниципальными правовыми актами 
города Тобольска, за исключением закупок у единственного поставщика.

2.2.44. Осуществляет взаимодействие с заказчиками в порядке, установленном 
Администрацией города Тобольска.

2.2.45. Разрабатывает и утверждает извещение об осуществлении закупки, 
документацию о закупке (здесь и далее - в случае, если Законом N 44-ФЗ предусмотрена 
документация о закупке) (за исключением описания объекта закупки, проекта контракта, 
обоснования начальной (максимальной) цены контракта), изменения в извещение об 
осуществлении закупки, документацию о закупке, при осуществлении закупок 
конкурентными способами определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в 
соответствии с Законом N 44-ФЗ.

2.2.46. Устанавливает требования к участникам закупки в соответствии с 
действующим законодательством на основании предложений, указанных в заявках 
заказчиков.

2.2.47. Размещает информацию об определении поставщика (подрядчика, 
исполнителя) в единой информационной системе в сфере закупок в соответствии с 
действующим законодательством, в пределах своих полномочий с применением 
централизованной информационно-технической платформы для автоматизации процессов 
хранения, обработки данных и получения оперативной информации по размещению 
государственных и муниципальных закупок на базе автоматизированной системы



5

управления процессом организации государственных и муниципальных закупок «АЦК- 
Госзаказ».

2.2.48. Участвует, в пределах своих полномочий, при рассмотрении контрольными 
органами в сфере закупок жалоб в установленном законом порядке на действия 
(бездействие) учреждения, заказчиков, комиссий заказчиков по осуществлению закупок для 
муниципальных нужд, ее членов, должностных лиц контрактных служб, контрактных 
управляющих, оператора электронной площадки, оператора специализированной 
электронной площадки, если такие действия (бездействие) нарушают права и законные 
интересы участника закупки.

2.2.49. Организует проведение совместных закупок в соответствии с действующим 
законодательством.

2.2.50. Утверждает приказом учреждения положение о комиссии заказчиков по 
осуществлению закупок для муниципальных нужд.

2.2.51. Утверждает приказом учреждения составы комиссий заказчиков по 
осуществлению закупок для муниципальных нужд (далее - комиссии).

2.2.52. Организует обеспечение деятельности комиссий при осуществлении закупок 
конкурентными способами в соответствии с Законом N 44-ФЗ.

2.2.53. Обеспечивает проверку соответствия участника закупки, подавшего заявку на 
участие в закупке, требованиям, установленным в соответствии с законодательством 
Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставку товара, выполнение работы, 
оказание услуги, являющихся объектом закупки, соответствия поданной им заявки 
требованиям Закона N 44-ФЗ, извещению, документации об осуществлении закупки.

2.2.54. Готовит протоколы заседания комиссий в порядке и сроки, предусмотренные 
Законом N 44-ФЗ.

2.2.55. Готовит проекты муниципальных правовых актов Администрации города 
Тобольска по вопросам реализации положений Закона N 44-ФЗ.

2.2.56. Разрабатывает типовые формы документов, применяемых при определении 
поставщиков (подрядчиков, исполнителей), в соответствии с действующим 
законодательством.

2.2.57. Готовит методические документы по совершенствованию процесса 
осуществления закупок.

2.2.58. Осуществляет мониторинг закупок для обеспечения муниципальных нужд в 
соответствии с положениями Закона N 44-ФЗ и иных нормативных правовых актов.

2.2.59. Обеспечивает сохранность документов и материалов по проведенным 
процедурам определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) и передачу в 
установленном порядке согласно утвержденной номенклатуре в Муниципальное бюджетное 
учреждение «Муниципальный архив г.Тобольска».

2.2.60. Выполняет иные функции уполномоченного учреждения, предусмотренные 
законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок, 
муниципальными правовыми актами города Тобольска.

2.2.61. Выполняет функции муниципального заказчика при осуществлении закупок 
товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд по вопросам, входящим в 
компетенцию учреждения, в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации и иными нормативными правовыми актами о контрактной системе в сфере 
закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд, а 
также муниципальными правовыми актами.

2.3. Учреждение осуществляет виды деятельности в пределах выделенных 
учредителем бюджетных ассигнований.

2.4. Право учреждения осуществлять деятельность, на которую в соответствии с 
действующим законодательством Российской Федерации требуется специальное разрешение 
- лицензия, возникает у учреждения с момента получения такой лицензии или в указанный в 
ней срок, и прекращается по истечении срока действия этой лицензии, если иное не 
установлено действующим законодательством Российской Федерации.
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2.5. В соответствии с законодательством Российской Федерации учреждение вправе 
осуществлять иные виды деятельности, поскольку это служит достижению целей, ради 
которых оно создано, и соответствует указанным целям. Средства, поступающие от 
приносящей доход деятельности, поступают в бюджет муниципального образования город 
Тобольск.


